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PRAKATA
PREFACE



Pusat Pengajian Siswazah (PPS), Universiti 
Malaysia Kelantan (UMK) sentiasa komited dalam 
memperkukuh ekosistem pengajian pascasiswazah 
melalui penambahbaikan berterusan terhadap 
dasar, garis panduan, serta amalan akademik yang 
menyokong pembangunan ilmu dan penyelidikan 
berkualiti tinggi. Salah satu inisiatif penting yang 
diperkenalkan ialah Garis Panduan Penukaran Taraf 
Pencalonan daripada Program Sarjana Secara 
Penyelidikan kepada Program Doktor Falsafah 
Secara Penyelidikan.

Garis panduan ini disediakan bagi membantu calon, 
penyelia, serta pihak fakulti memahami dengan jelas 
prosedur, syarat dan penilaian yang perlu dipenuhi 
sebelum permohonan penukaran taraf pencalonan 
diluluskan. Usaha ini bukan sahaja memastikan 
proses pelaksanaan berjalan secara telus dan 
seragam di semua Pusat Tanggungjawab (PTJ), 
malah turut menyokong aspirasi universiti dalam 
melahirkan lebih ramai sarjana dan penyelidik yang 
berdaya saing di peringkat global.

Saya yakin bahawa buku panduan ini akan menjadi 
rujukan komprehensif kepada semua pihak yang 
terlibat dalam proses pengajian pascasiswazah. 
Diharapkan juga garis panduan ini dapat 
memperkukuh kualiti penyeliaan dan penyelidikan, 
seterusnya menyumbang kepada pencapaian visi 
UMK sebagai universiti keusahawanan unggul yang 
berteraskan ilmu dan amalan penyelidikan lestari.

Sekalung penghargaan diucapkan kepada semua 
pihak yang telah menyumbang idea dan tenaga 
dalam penyediaan buku panduan ini. Semoga 
panduan ini menjadi sumber rujukan yang berguna 
serta memberi manfaat kepada seluruh komuniti 
akademik di Universiti Malaysia Kelantan.

The Centre for Postgraduate Studies (CPS), Universiti 
Malaysia Kelantan (UMK), remains steadfast in its 
commitment to strengthening the postgraduate 
ecosystem through continuous improvements in policies, 
guidelines, and academic practices that promote the 
advancement of high-quality research and scholarship. 
One of the key initiatives is the development of Guidelines 
for the Conversion of Candidature Status from a Master’s 
Program by Research to a Doctor of Philosophy Program 
by Research.

This guideline aims to assist candidates, supervisors, and 
faculties in understanding the procedures, requirements, 
and evaluation criteria necessary before a candidature 
conversion is approved. It also ensures that the process 
is implemented transparently and consistently across 
all Responsibility Centres (PTJs), aligning with the 
university’s aspiration to nurture competent scholars and 
researchers of international calibre.

I believe that the publication of this handbook will serve 
as a comprehensive reference for all parties involved 
in postgraduate studies. It is also hoped that these 
guidelines will further strengthen research supervision 
and quality, thereby contributing to UMK’s vision of 
becoming a distinguished entrepreneurial university 
grounded in knowledge and sustainable research 
practices.

My sincere appreciation goes to everyone who has 
contributed their ideas and efforts in preparing this 
handbook. May it serve as a valuable reference and 
benefit the entire academic community at Universiti 
Malaysia Kelantan.

ASSOC. PROF. DR. NOOR AZLINA BINTI IBRAHIM
Dekan,
Pusat Pengajian Siswazah
Universiti Malaysia Kelantan

Dean
Centre for Postgraduate Studies
Universiti Malaysia Kelantan
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1.0
Pusat Pengajian Siswazah (PPS), Universiti 
Malaysia Kelantan kini menawarkan penukaran 
taraf pencalonan daripada Program Sarjana secara 
penyelidikan kepada Program Doktor Falsafah 
(PhD) secara penyelidikan. Melalui program ini, 
calon yang memenuhi syarat minimum yang 
ditetapkan layak menukar pendaftaran program 
sarjana mereka kepada program kedoktoran.

Adalah penting untuk menyediakan sebuah 
Buku Panduan bagi calon yang ingin memohon 
penukaran program ini agar mereka dapat 
memenuhi syarat minimum sebelum dibenarkan 
meneruskan pengajian. Garis panduan penukaran 
taraf pencalonan daripada program Ijazah 
Sarjana secara penyelidikan kepada program 
Doktor Falsafah bertujuan untuk menyeragamkan 
pelaksanaan di Pusat Tanggungjawab (PTJ) tanpa 
mengira bidang pengkhususan penyelidikan.

Garis panduan ini turut memuatkan panduan 
pelaporan dan penilaian penukaran taraf 
pencalonan daripada program Ijazah Sarjana 
secara penyelidikan ke Doktor Falsafah. Oleh itu, 
Buku panduan ini diterbitkan untuk memberikan 
maklumat serta garis panduan kepada calon, 
penyelia, pemeriksa dan ahli jawatankuasa yang 
dilantik berkaitan syarat-syarat, keperluan umum 
dan keperluan khas sebelum memulakan pengajian 
PhD dalam tempoh yang ditetapkan.

The Centre for Postgraduate Studies (CPS), Universiti 
Malaysia Kelantan, is now offering a Conversion of 
Candidature Status from Master’s Programme by 
Research to Doctor of Philosophy (PhD) Programme 
by Research. Under this programme, candidates who 
meet the prescribed minimum requirements are eligible 
to convert their Master’s programme registration to the 
doctoral programme.

It is important to provide a Handbook for candidates who 
wish to apply for this programme conversion so that 
they can meet the minimum requirements before being 
allowed to continue their studies. The guidelines for the 
conversion of candidature status from a Master’s degree 
by research to a Doctor of Philosophy programme are 
intended to standardize implementation across the 
Responsibility Centres (PTJ), regardless of research 
specialization.

These guidelines also include reporting and evaluation 
procedures for the conversion of candidature status from 
a Master’s degree by research to a Doctor of Philosophy. 
Therefore, this Handbook is published to provide 
information and guidelines to candidates, supervisors, 
examiners, and appointed Committee members on 
the requirements, both general and specific, before 
commencing PhD studies within the stipulated period.

PENGENALAN
INTRODUCTION
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SYARAT DAN KEPERLUAN
Conditions and Requirements 2.0

2.1	 Candidates of the Master’s programme by 
research may be considered for the conversion 
of their candidature status to the Doctor of 
Philosophy programme, subject to the following 
conditions:

a) The applicant must fulfill the following 
qualifications:

i. The applicant must be a registered Master’s 
student (Research Mode), enrolled either full-time 
or part-time.

ii. The application for conversion of candidature 
status must be submitted within the following 
period:
• one (1) year for full-time candidates; and
• two (2) years for part-time candidates from 
the commencement date of their Master’s 
programme registration.
iii. The candidate must have passed the Research 
Methodology course.
iv. Submit a written application to the Dean of 
the Faculty, which includes the Supervisor’s 
report and supporting documents, using the form 
provided in Appendix 1;

b) Submit an extended Doctor of Philosophy 
research proposal not exceeding 6,000 words 
on the following:
i. Introduction and Scope of Research
ii. Research Problem
iii. Objectives of the Extended Study (Continuation 
from the Master’s Research)
iv. Literature Review
v. Theoretical and Conceptual Framework
vi. Research Methodology
vii. Expected Outcomes/Impact of the Research
viii. Research Plan leading to the Doctoral 
programme level
ix. Future Research Implications

c) Submit the research outcomes produced 
during the Master’s programme, namely:
i. one journal paper that has been accepted for 
publication; AND
ii. one seminar presentation at the university, 
national, or international level; OR
iii. one patent application that is either pending 
approval (patent pending) or has been  granted.

2.1	 Calon program Sarjana secara penyelidikan 
boleh dipertimbangkan untuk pertukaran 
taraf pencalonan kepada program Doktor 
Falsafah tertakluk kepada syarat berikut:

a) Pemohon hendaklah mempunyai kelayakan 
berikut;
i. Pemohon mestilah pelajar Sarjana (Mod 
Penyelidikan) yang berdaftar secara 
sepenuh masa atau separuh masa.
ii. Tempoh permohonan pertukaran taraf 
pencalonan hendaklah dibuat dalam tempoh: 
• satu (1) tahun bagi calon sepenuh masa; 
dan 
• dua (2) tahun bagi calon separuh masa 
dari tarikh permulaan pendaftaran program 
pengajian Sarjananya.
iii. Calon telah lulus kursus Kaedah 
Penyelidikan.
iv. Mengemukakan permohonan bertulis 
kepada Dekan Fakulti yang mengandungi 
laporan Penyelia serta dokumen sokongan 
dengan menggunakan borang yang 
disediakan dalam Lampiran 1; 

b) Menyerahkan satu (1) cadangan penyelidikan 
lanjutan Doktor Falsafah yang tidak melebihi 
6000 patah perkataan mengenai:
i. Pengenalan dan Skop Penyelidikan
ii. Permasalahan Kajian
iii. Objektif Kajian Lanjutan (Kesinambungan 
dari Kajian Sarjana)
iv. Sorotan Literatur

v. Kerangka Teori dan Konsep
vi. Kaedah Penyelidikan
vii. Jangkaan/Impak Penyelidikan
viii. Rancangan penyelidikan yang membawa ke 

peringkat program Kedoktoran

c) Mengemukakan hasil penyelidikan sepanjang 
tempoh pengajian program Sarjana iaitu:
i.	 satu kertas jurnal yang diterima untuk 
penerbitan; DAN
ii.	satu pembentangan seminar di peringkat 
universiti, kebangsaan atau antarabangsa; 
ATAU
iii.	satu permohonan paten yang sedang 
menunggu kelulusan (patent pending) atau 
telah diluluskan;



2.2	 Tempoh pencalonan Ijazah Sarjana diambil 
kira dalam tempoh pengajian program 
Doktor Falsafah.

2.3	 Calon yang diluluskan untuk penukaran taraf 
pencalonan dikehendaki mendaftar bagi 
program Doktor Falsafah tidak selewat-
lewatnya pada minggu pendaftaran 
semester berikutnya.

2.4	 Calon yang diluluskan penukaran taraf 
pencalonan tidak perlu mengambil semula 
kursus Kaedah Penyelidikan pada peringkat 
program Doktor Falsafah.

2.5	 Calon yang diluluskan penukaran taraf 
pencalonan perlu memenuhi syarat 
pengijazahan bagi program Doktor Falsafah 
seperti yang dinyatakan dalam Buku 
Peraturan Akademik Pengajian Siswazah 
Secara Penyelidikan Edisi (Semasa).

2.6	 Jawatankuasa penilaian berhak 
memberikan cadangan tambahan bagi 
penambahbaikan dalam penyelidikan calon 
atau  mencadangkan kursus tambahan 
yang perlu diikuti untuk memperkukuh 
penyelidikan pada peringkat PhD.

2.7	 Entiti akademik perlu menyediakan laporan 
mengenai keupayaan calon meneruskan 
pengajian pada peringkat PhD serta 
kemampuan untuk melanjutkan penyelidikan 
pada peringkat PhD.

2.2	 The candidature period of the Master’s degree 
shall be taken into account in the duration of 
study for the Doctor of Philosophy programme.

2.3	 Candidates who are approved for the conversion 
of candidature status are required to register 
for the Doctor of Philosophy programme no 
later than the registration week of the following 
semester.

2.4	 Candidates who are approved for the conversion 
of candidature status are not required to retake 
the Research Methodology course at the Doctor 
of Philosophy programme level.

2.5	 Candidates who are approved for the conversion 
of candidature status must fulfill the graduation 
requirements for the Doctor of Philosophy 
programme as stipulated in the current edition 
of the Academic Regulations for Postgraduate 
Studies by Research Handbook.

2.6	 The Evaluation Committee reserves the right 
to recommend additional improvements to the 
candidate’s research or additional courses to be 
undertaken to strengthen the research at the 
PhD level.

2.7	 The academic entity must provide a report on 
the candidate’s capability to pursue studies at 
the PhD level and the feasibility of extending the 
research at the PhD level.
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3.1	 Calon perlu mengemukakan borang 
permohonan yang terdapat pada Lampiran 
1 kepada Penyelia.

3.2	 Dua (2) Panel Penilai yang dilantik oleh Entiti 
Akademik akan menilai permohonan calon 
yang diperakukan bagi penukaran taraf 
pencalonan sama ada penyelidikan yang 
dijalankan pada peringkat sarjana sudah 
bersedia untuk ditingkatkan ke peringkat 
PhD.

3.3	 Panel yang dilantik akan menilai aspek 
berikut:
3.3.1	 Cadangan penyelidikan PhD 
untuk penukaran taraf, termasuklah hasil 
yang dijangka dan penerbitan yang akan 
diterbitkan.
3.3.2	 Pembentangan seminar untuk 
penukaran taraf pencalonan.
3.3.3	 Format penilaian laporan 
penyelidikan dan pembentangan dalam 
Jawatankuasa Penilaian bagi penukaran 
taraf pencalonan adalah seperti yang 
dinyatakan dalam Lampiran 2.

3.4	 Calon perlu membentangkan Cadangan 
Penyelidikan di hadapan Panel Penilai dalam 
tempoh sebulan daripada tarikh permohonan 
penukaran taraf pencalonan.

3.5	 Entiti akademik perlu mengemukakan laporan 
Panel Penilai (Lampiran 2) kepada Pusat 
Pengajian Siswazah untuk pertimbangan 
serta kelulusan Mesyuarat Jawatankuasa 
Tetap Senat Pengajian Siswazah.

3.6	 Calon yang diluluskan permohonan 
penukaran taraf perlu mendaftar sebagai 
calon program Doktor Falsafah pada 
semester berikutnya.

3.1	 The candidate must submit the application form 
provided in Appendix 1 to the Supervisor.

3.2	 Two (2) Evaluation Panel members appointed by 
the Academic Entity will assess the candidate’s 
application, recommended for conversion of 
candidature status, to determine whether the 
research conducted at the Master’s level is ready 
to be elevated to the PhD level.

3.3	 The appointed panel will evaluate the following 
aspects:

3.3.1	 The PhD research proposal for 
candidature conversion, including the expected 
outcomes and planned publications.

3.3.2	 Seminar presentation for the 
conversion of candidature status.

3.3.3	 The evaluation format for the research 
report and presentation in the Evaluation 
Committee for the conversion of candidature 
status is as in Appendix 2.

3.4	 The candidate must present the research 
proposal to the Evaluation Panel within one 
month of the application date for conversion to 
candidature status.

3.5	 The academic entity must submit the Evaluation 
Panel’s report (Appendix 2) to the Centre for 
Postgraduate Studies for consideration and 
approval by the Senate Standing Committee on 
Postgraduate Studies Meeting.

3.6	 Candidates approved for the conversion of 
candidature status must register as Doctor 
of Philosophy programme candidates in the 
following semester.

Proses Permohonan
dan Penilaian

Application and Evaluation Process
3.0
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4.0 PENUTUP
CONCLUSION

Garis panduan ini disediakan sebagai rujukan 
kepada Entiti Akademik dan calon pelajar bagi 
mengurus proses pertukaran taraf pencalonan 
daripada program Sarjana Mod Penyelidikan 
kepada Program Doktor Falsafah. Tujuannya 
adalah untuk menyelaras proses serta menjamin 
kualiti dalam setiap entiti akademik.  Garis panduan 
ini perlu dibaca bersama Standard: Sarjana dan 
Kedoktoran MQA (versi terkini) dan Buku Peraturan 
Akademik Pengajian Siswazah Secara Penyelidikan 
(versi terkini). Garis panduan ini tertakluk kepada 
pindaan dari semasa ke semasa. 

These guidelines are provided as a reference for 
academic entities and prospective students in the 
process of managing the conversion of candidature 
status from the Master’s Programme by Research to 
the Doctor of Philosophy Programme. The purpose 
is to streamline the process and ensure quality across 
all academic entities. These guidelines should be read 
together with the MQA Standards: Master’s and Doctoral 
Degrees (latest version) and the Academic Regulations 
for Postgraduate Studies by Research Handbook (latest 
version). These Guidelines are subject to amendments 
from time to time.
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CARTA ALIR PERMOHONAN PENUKARAN TARAF PENCALONAN DARIPADA PROGRAM SARJANA SECARA 
PENYELIDIKAN KEPADA PROGRAM DOKTOR FALSAFAH SECARA PENYELIDIKAN 

UNIVERSITI MALAYSIA KELANTAN 
TANGGUNGJAWAB/
RESPONSIBILITY 

PROSES KERJA/WORK FLOW TEMPOH MASA/ 
DURATION 

Mula/start 

Pelajar 
Student 

Pelajar kemukakan permohonan beserta lampiran 
senarai semak yang lengkap kepada entiti akademik. 
The student shall submit the application, along with a 
complete checklist attachment to the academic entity.

3 hari/days 

Entiti Akademik 
Academic Entity 

Entiti Akademik menerima dan menyemak dokumen 
permohonan pelajar. 
The Academic Entity receives and reviews the 
student’s application documents. 

3 hari/days 

Mesyuarat Jawatankuasa Pascasiswazah Fakulti 
mengesahkan  pelantikan Jawatankuasa Penilaian  
The Faculty Postgraduate Committee Meeting confirms 
the appointment of the Evaluation Committee. 

2 minggu/weeks 

Cadangan Penyelidikan dihantar kepada jawatankuasa 
penilaian untuk disemak dan dinilai. 
The Research Proposal is submitted to the Evaluation 
Committee for review and assessment.

2 minggu/weeks 

Jawatankuasa Penilaian menemuduga dan menilai 
kertas cadangan dan pembentangan pelajar. 
The Evaluation Committee interviews and evaluates 
the student’s proposal paper and presentation.

7 hari/days 

Laporan Penilai dibentangkan dalam Mesyuarat 
Jawatankuasa Pascasiswazah Fakulti untuk 
pengesahan. 
The Evaluation Report is presented at the Faculty 
Postgraduate Committee Meeting for endorsement. 

2 minggu/weeks 

PPS 
CPS 

Laporan Penilai dihantar ke PPS.PPS mengeluarkan 
surat tawaran  berdasarkan keputusan: 
i) Lulus: Tawaran ke Program Doktor Falsafah Mod 

Penyelidikan kepada pelajar. 
ii) Gagal: Pelajar meneruskan pengajian Program 

Sarjana Mod Penyelidikan. 
The Evaluation Report is submitted to the Centre for 
Postgraduate Studies (CPS). CPS issues an offer letter 
based on the decision: 
i) Pass: Offer to the Doctor of Philosophy Programme
by Research for the student. 
ii) Fail: The student continues the Master’s Programme
by Research. 

3 hari/days 

Tamat/End 

Makluman dalam Mesyuarat Jawankuasa Tetap Senat 
Pengajian Siswazah (JKTSPS) 
Notification in the Senate Standing Committee on 
Postgraduate Studies (JKTSPS) Meeting. 
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Instruction/Arahan: 

1. The student must complete Section I and submit two (2) copies of the assessment form to the Main Supervisor.
Pelajar mesti melengkapkan Seksyen I dan menyerahkan dua (2) salinan borang penilaian kepada Penyelia Utama.

2. The Main Supervisor submits the assessment forms to the Faculty Head of Postgraduate Studies.
Penyelia Utama menyerahkan borang penilaian kepada Ketua Pengajian Pascasiswazah Fakulti.

3. The Assessor makes a decision once the student has presented his/her research report.
Penilai membuat keputusan setelah pelajar membentangkan laporan penyelidikannya.

4. All aspects of assessment must be at least fair (3) to be considered for upgrading.
Semua aspek penilaian mesti sekurang-kurangnya pada tahap memuaskan (3) untuk dipertimbangkan bagi tujuan
penaiktarafan.

SECTION I : GENERAL INFORMATION 
SEKSYEN I : MAKLUMAT AM 

Candidate’s Name 
Nama Calon 

I.C. No/Passport No.
No. Kad Pengenalan/Passport 

Matric No. 
No. Kad Matrik 

Faculty 
Fakulti 

Programme Study 
Program Pengajian 

Field of Study 
Bidang Pengajian 

Title of Thesis 
Tajuk Tesis 

Mode of Study/Semester 
Mod Pengajian/Semester 

*Full-Time/Part-Time
*Sepenuh Masa/Separuh Masa.  Semester/Semester: ________ Sesi/Session: ________

SUPERVISOR/PENYELIA NAME/NAMA FACULTY/FAKULTI 
Main Supervisor 
Penyelia Utama 
Co-Supervisor 1 
Penyelia Bersama 1 
Co-Supervisor 2 
Penyelia Bersama 2 
SECTION II (To be completed by the Assessor. Please circle the appropriate descriptor). 
SEKSYEN II (Untuk diisi oleh Penilai. Sila bulatkan penerangan yang sesuai). 

UMK/A09/01/2025 Tarikh Kuat kuasa/Effective Date: 
ASSESSOR’S INDIVIDUAL REPORT 

APPLICATION FOR CONVERSION FROM MASTERS TO PHD 
LAPORAN PENILAIAN INDIVIDU 

PERMOHONAN PENUKARAN DARIPADA PENGAJIAN SARJANA KEPADA DOKTOR FALSAFAH (PHD) 
CENTRE FOR POSTGRADUATE STUDIES 

PUSAT PENGAJIAN SISWAZAH 
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UMK/A09/01/2025 Tarikh Kuat kuasa/Effective Date: 13.10.2024 
PANEL OF ASSESSORS’ RECOMMENDATION 

APPLICATION FOR CONVERSION FROM MASTERS TO PHD 
SYOR PANEL PENILAI  

PERMOHONAN PENUKARAN DARIPADA PENGAJIAN SARJANA KEPADA DOKTOR 
FALSAFAH 

PUSAT PENGAJIAN SISWAZAH  
CENTRE FOR POSTGRADUATE STUDIES 

Instruction/Arahan: 
1) The student must complete Section I and submit two (2) copies of the Individual Assessor form to the Main

Supervisor.
Pelajar mesti melengkapkan Seksyen I dan menyerahkan dua (2) salinan borang penilai individu kepada Penyelia Utama.

2) The Main Supervisor submits the Individual Assessor forms, the Application form with the student’s research
report, to the Faculty Head of Postgraduate Studies.
Penyelia Utama menyerahkan Borang Penilai Individu, borang permohonan bersama laporan penyelidikan pelajar
kepada Ketua Fakulti Pengajian Pascasiswazah.

3) The Panel of Assessors makes decisions once the student has presented his/her research report.
Panel Penilai membuat keputusan setelah pelajar membentangkan laporan penyelidikannya.

SECTION I : GENERAL INFORMATION 
SEKSYEN I : MAKLUMAT AM 

Candidate’s Name 
Nama Calon 

I.C. No/Passport No.
No. Kad Pengenalan/Passport 

Matric No. 
No. Kad Matrik 

Faculty 
Fakulti 

Programme Code 
Kod Program 

Field of Study 
Bidang Pengajian 

Title of Thesis 
Tajuk Tesis 

Mode of Study 
Mod Pengajian 

*Full-Time/Part-Time
*Sepenuh Masa/Separuh Masa

Semester/Semester September/September                  Feb/Feb Year/Tahun 

SUPERVISOR/PENYELIA NAME/NAMA FACULTY/FAKULTI 
Main Supervisor 
Penyelia Utama 

Co-Supervisor 1 
Penyelia Bersama 1 

Co-Supervisor 2 
Penyelia Bersama 2 
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PENGHARGAAN
APPRECIATION

Setinggi-tinggi penghargaan dan ucapan terima kasih ditujukan kepada Jawatankuasa Garis Panduan 
Penukaran Taraf Pencalonan Daripada Program Sarjana Secara Penyelidikan Kepada Program Doktor 
Falsafah Secara Penyelidikan atas komitmen, kerjasama, dan dedikasi yang telah diberikan sepanjang 

proses semakan dan penambahbaikan dokumen ini. Sumbangan idea serta pandangan bernas daripada 
ahli jawatankuasa amatlah dihargai dalam memastikan kesempurnaan dan keberkesanan garis panduan ini 

sebagai rujukan utama kepada warga siswazah.
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